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Gestió de Congressos | Gestión de Congresos
Fundació URV. Centre de Formació Permanent

Av. Onze de Setembre, 112 | 43203 Reus | 977 328 354
congressos@fundacio.urv.cat | http://www.fundacio.urv.cat/centre_de_formacio

El Centre Internacional de Congressos Catalunya Sud és un projecte impulsat per 
la Universitat Rovira i Virgili i la Diputació de Tarragona, amb l’objectiu de contribuir 
al desenvolupament de Catalunya Sud com a regió del coneixement, mitjançant la 
promoció i organització de congressos d’àmbit nacional i internacional, vinculats a la 
producció científica i la innovació, en el marc del Campus d’Excel·lència Internacional 
Catalunya Sud. (CEICS www.ceics.eu).

El Centro Internacional de Congresos Cataluña Sur es un proyecto impulsado por la 
Universidad Rovira i Virgili y la Diputación de Tarragona, con el objetivo de contribuir al 
desarrollo de la Cataluña Sur como región del conocimiento, mediante la promoción y 
organización de congresos de carácter nacional e internacional, vinculados a la pro-
ducción científica y la innovación, en el marco del Campus de Excelencia Internacional 
Cataluña Sur. (CEICS www.ceics.eu).
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Centre de Formació Permanent, Reus

Aula Magna, Tarragona Sala de Graus, Tarragona

fem | hacemos

 

Oferim un servei integral per a l’organització de congressos i jornades, especial-
ment dirigit a empreses i institucions de la demarcació de Tarragona vinculades 
a la recerca, la docència i la transferència de coneixement de la URV i del CEICS.

Els serveis atenen el conjunt de requeriments dels promotors i participants, des de 
l’anàlisi de viabilitat fins a la producció de l’esdeveniment i la publicació de resultats. 

ASSESSORAMENT PRESSUPOSTARI I ESTUDI DE VIABILITAT ECONÒMICA

• Anàlisi econòmic preliminar per preveure la rendibilitat del congrés.
• Preparació del pla de treball, amb estimació de participants, seu, sales de reunions i es-

pais generals, durada i dates del congrés. Disseny de les diferents etapes i realització del 
calendari de treball.

• Cerca sectorial de patrocinadors privats, fonts de finançament públic i d’altres fórmules de 
col·laboració. 

• Gestió de les relacions amb el patrocinador i elaboració de les memòries justificatives.
• Elaboració de la proposta de pressupost.

SECRETARIA TÈCNICA DEL CONGRÉS
 

• Gestió econòmica i administrativa.
• Gestió i coordinació de proveïdors.
• Formalització de convenis, acords i contractes.
• Inscripcions, registre i certificats.
• Logística i operativa.
• Imatge corporativa, promoció i difusió.
• Gestió de desplaçaments i allotjaments.
• Programa socials i visites culturals.
• Comunicació i atenció als participants.
• Gestió tècnica dels equips audiovisuals.
• Gestió documental: facilitant una eina per a la recepció de resums, comunicacions, ponèn-

cies i pòsters.
• Coordinació i logística de les sessions orals, de la zona d’exposició de pòsters i atenció in 

situ a ponents, moderadors i autors de comunicacions lliures.
• Programa final. 
• Suport directe al comitè científic.

Ofrecemos un servicio integral para la organización de congresos y jornadas, es-
pecialmente dirigido a empresas e instituciones de la demarcación de Tarragona 
vinculadas a la investigación, la docencia y la transferencia de conocimientos 
de la URV y del CEICS.

Los servicios atienden al conjunto de requerimientos de los promotores y participantes, 
desde el análisis de viabilidad hasta la producción del acontecimiento y la publicación 
de resultados. 

ASESORAMIENTO PRESUPUESTARIO Y ESTUDIO DE VIABILIDAD ECONÓMICA

• Análisis económico preliminar para prever la rentabilidad del congreso.
• Preparación del plan de trabajo, con estimación de participantes, sede, salas de reuniones 

y espacios generales, duración y fechas del congreso. Diseño de las diferentes etapas y 
realización del calendario de trabajo.

• Búsqueda sectorial de patrocinadores privados, fuentes de financiación pública y otras 
fórmulas de colaboración. 

• Gestión de las relaciones con el patrocinador y elaboración de las memorias justificativas.
• Elaboración de la propuesta de presupuesto.

SECRETARÍA TÉCNICA DEL CONGRESO
 

• Gestión económica y administrativa.
• Gestión y coordinación de proveedores.
• Formalización de convenios, acuerdos y contratos.
• Inscripciones, registros y certificados.
• Logística y operativo.
• Imagen corporativa, promoción y difusión.
• Gestión de desplazamientos y alojamientos.
• Programa social y visitas culturales.
• Comunicación y atención a los participantes.
• Gestión técnica de los equipos audiovisuales.
• Gestión documental: facilitando una herramienta para la recepción de resúmenes, comu-

nicaciones, ponencias y pósters.
• Coordinación y logística de las sesiones orales, de la zona de exposición de pósters y 

atención in situ a ponentes, moderadores y autores de comunicaciones libres.
• Programa final.
• Apoyo directo al comité científico.
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EQUIPAMIENTOS E INFRAESTRUCTURAS DE LA URV 

La URV dispone de excelentes infraestructuras dotadas con equipamiento tecnoló-
gico y multimedia permanentemente actualizado, con servicio de videoconferencia, 
traducción, Wi-Fi, reproducción y grabación, zonas de exposición, bibliotecas, jardines 
y espacios al aire libre, y parking.

Un total de 17 salas para plenarios (Aulas Magnas y Sala de Actos) con aforo de entre 
80 y 472 personas, según la ubicación y el conjunto de infraestructuras de los cin-
co campus universitarios; aulas con equipamiento informático (desde 25 hasta 247 
personas), salas de reuniones, laboratorios, despachos, seminarios, etc., permitiendo 
adaptarse de manera funcional y versátil a las necesidades de cada congreso.

 
OTRAS INFRAESTRUCTURAS CON GRAN CAPACIDAD 
EN LA DEMARCACIÓN DE TARRAGONA

Además de los diferentes espacios de que dispone la URV, en la demarcación de Tarragona se 
ubican infraestructuras especializadas en la realización de Congresos de gran formato, como:

• La Boella. Capacidad hasta 700 personas. http://www.laboella.com
• Palacio de Ferias y Congresos de Reus. Capacidad hasta 1.500 personas y 24.000 m2 

de superficie. http://www.firareus.com/index.php
• Palacio Ferial y de Congresos de Tarragona. Capacidad hasta 1.145 personas y un recinto 

ferial de 2.100 m2 útiles. http://www.palaucongrestgna.com/cat/index.html
• Port Aventura Business & Events. Capacidad de 10 a 4.000 personas y una superficie de 

13.000 m2. http://www.portaventura-be.com
• Tarraco Arena Plaça. Capacidad hasta 10.000 personas. http://www.tap.cat/cat/ 
• Auditorios de: Salou, Tortosa, el Vendrell i Vila-seca. Capacidad hasta 670 personas

SERVICIOS PÚBLICOS

Los Convention Bureau de Tarragona y Costa Daurada y los Patronatos de Turismo ofrecen 
los servicios específicos para organizar y acoger congresos en la demarcación de Tarragona 
y ponen al alcance de los promotores información detallada de las empresas de servicios re-
lacionados con este tipo de eventos, como operadores profesionales de congresos, hoteles, 
catering, transporte, publicidad, traductores, agencias de viajes, etc.

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
• Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
• Patronato de Turismo de la Diputación de Tarragona. http://www.costadaurada.info
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El territori de la Catalunya Sud ofereix una situació geogràfica privilegiada i ben comunicada, 
amb un patrimoni paisatgístic i cultural extraordinari, i un ampli ventall d’empreses i institucions 
que garanteixen la qualitat i prestació dels serveis necessaris per acollir i promoure congressos 
internacionals de primer nivell.

De la bona xarxa de comunicacions, destaca l’Aeroport de Reus, l’estació de l’AVE del Camp de 
Tarragona i el Port de Tarragona. Així mateix, l’aeroport internacional de Barcelona es troba situat 
a 45 minuts per carretera.

El conjunt d’hotels de la zona disposa d’un total de 60.000 llits, dels quals 14.000 són adequats 
amb els serveis que requereix el visitant de negocis MICE (Meetings, Incentives, Conferencing, 
Exhibitions).

On som?| ¿Dónde estamos?
EQUIPAMENTS I INFRAESTRUCTURES DE LA URV 

La URV disposa d’excel·lents infraestructures dotades amb equipament tecnològic i 
multimèdia permanentment actualitzat, amb servei de videoconferència, traducció, 
Wi-Fi, reproducció i enregistrament, zones d’exposició, biblioteques, jardins i espais a 
l’aire lliure, i pàrquing.

Un total de 17 sales per a plenaris (Aules Magnes i Sala d’Actes) amb aforament d’entre 
80 i 472 persones, segons la ubicació i el conjunt d’infraestructures dels cinc campus 
universitaris; aules amb equipament informàtic (des de 25 fins a 247 persones), sales 
de reunions, laboratoris, despatxos, seminaris, etc., permeten adaptar-se de manera 
funcional i versàtil a les necessitats de cada congrés.

ALTRES INFRAESTRUCTURES AMB GRAN CAPACITAT 
A LA DEMARCACIÓ DE TARRAGONA

A més dels diferents espais de què disposa la URV, a la demarcació de Tarragona hi ha 
infraestructures especialitzades en la realització de Congressos de gran format, com ara:

• La Boella. Capacitat fins a 700 persones. http://www.laboella.com
• Palau de Fires i Congressos de Reus. Capacitat fins a 1.500 persones i 24.000 m2 de 

superfície. http://www.firareus.com/index.php
• Palau Firal i de Congressos de Tarragona. Capacitat fins a 1.145 persones i un recinte firal 

de 2.100 m2 útils. http://www.palaucongrestgna.com/cat/index.html
• Port Aventura Business & Events. Capacitat de 10 a 4.000 persones i una superfície de 

13.000 m2. http://www.portaventura-be.com
• Tarraco Arena Plaça. Capacitat fins a 10.000 persones. http://www.tap.cat/cat/ 
• Auditoris de: Salou, Tortosa, el Vendrell i Vila-seca. Capacitat fins a 670 persones

SERVEIS PÚBLICS

Els Convention Bureau de Tarragona i Costa Daurada i els Patronats de Turisme ofereixen els 
serveis específics per organitzar i acollir congressos a la demarcació de Tarragona i posen 
a l’abast dels promotors informació detallada de les empreses de serveis relacionats amb 
aquest tipus d’esdeveniments, com ara operadors professionals de congressos, hotels, càte-
ring, transport, publicitat, traductors, agències de viatges, etc.

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
• Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
• Patronat de Turisme de la Diputació de Tarragona. http://www.costadaurada.info

MAR MEDITERRANI

El territorio de Cataluña Sur ofrece una situación geográfica privilegiada y bien comunicada, con 
un patrimonio paisajístico y cultural extraordinario, y un amplio abanico de empresas e institucio-
nes que garantizan la calidad y prestación de los servicios necesarios para acoger y promover 
congresos internacionales de primer nivel.

De  la buena  red de comunicaciones, destaca el Aeropuerto de Reus,  la estación del AVE del 
Camp de Tarragona y el Puerto de Tarragona. Así mismo, el aeropuerto internacional de Barcelo-
na se encuentra situado a 45 minutos por carretera.

El conjunto de hoteles de la zona dispone de un total de 60.000 camas, de las cuales 14.000 
son adecuadas a los servicios que requiere el visitante de negocios MICE (Meetings, Incentives, 
Conferencing, Exhibitions).

Barcelona

CATALUNYA SUD / CATALUÑA SUR
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Qui som? ¿Quiénes somos? Què fem? ¿Qué hacemos?

Gestió de Congressos | Gestión de Congresos
Fundació URV. Centre de Formació Permanent

Av. Onze de Setembre, 112 | 43203 Reus | 977 328 354
congressos@fundacio.urv.cat | http://www.fundacio.urv.cat/centre_de_formacio

El Centre Internacional de Congressos Catalunya Sud és un projecte impulsat per 
la Universitat Rovira i Virgili i la Diputació de Tarragona, amb l’objectiu de contribuir 
al desenvolupament de Catalunya Sud com a regió del coneixement, mitjançant la 
promoció i organització de congressos d’àmbit nacional i internacional, vinculats a la 
producció científica i la innovació, en el marc del Campus d’Excel·lència Internacional 
Catalunya Sud. (CEICS www.ceics.eu).

El Centro Internacional de Congresos Cataluña Sur es un proyecto impulsado por la 
Universidad Rovira i Virgili y la Diputación de Tarragona, con el objetivo de contribuir al 
desarrollo de la Cataluña Sur como región del conocimiento, mediante la promoción y 
organización de congresos de carácter nacional e internacional, vinculados a la pro-
ducción científica y la innovación, en el marco del Campus de Excelencia Internacional 
Cataluña Sur. (CEICS www.ceics.eu).
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Centre de Formació Permanent, Reus

Aula Magna, Tarragona Sala de Graus, Tarragona
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Oferim un servei integral per a l’organització de congressos i jornades, especial-
ment dirigit a empreses i institucions de la demarcació de Tarragona vinculades 
a la recerca, la docència i la transferència de coneixement de la URV i del CEICS.

Els serveis atenen el conjunt de requeriments dels promotors i participants, des de 
l’anàlisi de viabilitat fins a la producció de l’esdeveniment i la publicació de resultats. 

ASSESSORAMENT PRESSUPOSTARI I ESTUDI DE VIABILITAT ECONÒMICA

• Anàlisi econòmic preliminar per preveure la rendibilitat del congrés.
• Preparació del pla de treball, amb estimació de participants, seu, sales de reunions i es-

pais generals, durada i dates del congrés. Disseny de les diferents etapes i realització del 
calendari de treball.

• Cerca sectorial de patrocinadors privats, fonts de finançament públic i d’altres fórmules de 
col·laboració. 

• Gestió de les relacions amb el patrocinador i elaboració de les memòries justificatives.
• Elaboració de la proposta de pressupost.

SECRETARIA TÈCNICA DEL CONGRÉS
 

• Gestió econòmica i administrativa.
• Gestió i coordinació de proveïdors.
• Formalització de convenis, acords i contractes.
• Inscripcions, registre i certificats.
• Logística i operativa.
• Imatge corporativa, promoció i difusió.
• Gestió de desplaçaments i allotjaments.
• Programa socials i visites culturals.
• Comunicació i atenció als participants.
• Gestió tècnica dels equips audiovisuals.
• Gestió documental: facilitant una eina per a la recepció de resums, comunicacions, ponèn-

cies i pòsters.
• Coordinació i logística de les sessions orals, de la zona d’exposició de pòsters i atenció in 

situ a ponents, moderadors i autors de comunicacions lliures.
• Programa final. 
• Suport directe al comitè científic.

Ofrecemos un servicio integral para la organización de congresos y jornadas, es-
pecialmente dirigido a empresas e instituciones de la demarcación de Tarragona 
vinculadas a la investigación, la docencia y la transferencia de conocimientos 
de la URV y del CEICS.

Los servicios atienden al conjunto de requerimientos de los promotores y participantes, 
desde el análisis de viabilidad hasta la producción del acontecimiento y la publicación 
de resultados. 

ASESORAMIENTO PRESUPUESTARIO Y ESTUDIO DE VIABILIDAD ECONÓMICA

• Análisis económico preliminar para prever la rentabilidad del congreso.
• Preparación del plan de trabajo, con estimación de participantes, sede, salas de reuniones 

y espacios generales, duración y fechas del congreso. Diseño de las diferentes etapas y 
realización del calendario de trabajo.

• Búsqueda sectorial de patrocinadores privados, fuentes de financiación pública y otras 
fórmulas de colaboración. 

• Gestión de las relaciones con el patrocinador y elaboración de las memorias justificativas.
• Elaboración de la propuesta de presupuesto.

SECRETARÍA TÉCNICA DEL CONGRESO
 

• Gestión económica y administrativa.
• Gestión y coordinación de proveedores.
• Formalización de convenios, acuerdos y contratos.
• Inscripciones, registros y certificados.
• Logística y operativo.
• Imagen corporativa, promoción y difusión.
• Gestión de desplazamientos y alojamientos.
• Programa social y visitas culturales.
• Comunicación y atención a los participantes.
• Gestión técnica de los equipos audiovisuales.
• Gestión documental: facilitando una herramienta para la recepción de resúmenes, comu-

nicaciones, ponencias y pósters.
• Coordinación y logística de las sesiones orales, de la zona de exposición de pósters y 

atención in situ a ponentes, moderadores y autores de comunicaciones libres.
• Programa final.
• Apoyo directo al comité científico.
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EQUIPAMIENTOS E INFRAESTRUCTURAS DE LA URV 

La URV dispone de excelentes infraestructuras dotadas con equipamiento tecnoló-
gico y multimedia permanentemente actualizado, con servicio de videoconferencia, 
traducción, Wi-Fi, reproducción y grabación, zonas de exposición, bibliotecas, jardines 
y espacios al aire libre, y parking.

Un total de 17 salas para plenarios (Aulas Magnas y Sala de Actos) con aforo de entre 
80 y 472 personas, según la ubicación y el conjunto de infraestructuras de los cin-
co campus universitarios; aulas con equipamiento informático (desde 25 hasta 247 
personas), salas de reuniones, laboratorios, despachos, seminarios, etc., permitiendo 
adaptarse de manera funcional y versátil a las necesidades de cada congreso.

 
OTRAS INFRAESTRUCTURAS CON GRAN CAPACIDAD 
EN LA DEMARCACIÓN DE TARRAGONA

Además de los diferentes espacios de que dispone la URV, en la demarcación de Tarragona se 
ubican infraestructuras especializadas en la realización de Congresos de gran formato, como:

• La Boella. Capacidad hasta 700 personas. http://www.laboella.com
• Palacio de Ferias y Congresos de Reus. Capacidad hasta 1.500 personas y 24.000 m2 

de superficie. http://www.firareus.com/index.php
• Palacio Ferial y de Congresos de Tarragona. Capacidad hasta 1.145 personas y un recinto 

ferial de 2.100 m2 útiles. http://www.palaucongrestgna.com/cat/index.html
• Port Aventura Business & Events. Capacidad de 10 a 4.000 personas y una superficie de 

13.000 m2. http://www.portaventura-be.com
• Tarraco Arena Plaça. Capacidad hasta 10.000 personas. http://www.tap.cat/cat/ 
• Auditorios de: Salou, Tortosa, el Vendrell i Vila-seca. Capacidad hasta 670 personas

SERVICIOS PÚBLICOS

Los Convention Bureau de Tarragona y Costa Daurada y los Patronatos de Turismo ofrecen 
los servicios específicos para organizar y acoger congresos en la demarcación de Tarragona 
y ponen al alcance de los promotores información detallada de las empresas de servicios re-
lacionados con este tipo de eventos, como operadores profesionales de congresos, hoteles, 
catering, transporte, publicidad, traductores, agencias de viajes, etc.

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
• Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
• Patronato de Turismo de la Diputación de Tarragona. http://www.costadaurada.info
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El territori de la Catalunya Sud ofereix una situació geogràfica privilegiada i ben comunicada, 
amb un patrimoni paisatgístic i cultural extraordinari, i un ampli ventall d’empreses i institucions 
que garanteixen la qualitat i prestació dels serveis necessaris per acollir i promoure congressos 
internacionals de primer nivell.

De la bona xarxa de comunicacions, destaca l’Aeroport de Reus, l’estació de l’AVE del Camp de 
Tarragona i el Port de Tarragona. Així mateix, l’aeroport internacional de Barcelona es troba situat 
a 45 minuts per carretera.

El conjunt d’hotels de la zona disposa d’un total de 60.000 llits, dels quals 14.000 són adequats 
amb els serveis que requereix el visitant de negocis MICE (Meetings, Incentives, Conferencing, 
Exhibitions).

On som?| ¿Dónde estamos?
EQUIPAMENTS I INFRAESTRUCTURES DE LA URV 

La URV disposa d’excel·lents infraestructures dotades amb equipament tecnològic i 
multimèdia permanentment actualitzat, amb servei de videoconferència, traducció, 
Wi-Fi, reproducció i enregistrament, zones d’exposició, biblioteques, jardins i espais a 
l’aire lliure, i pàrquing.

Un total de 17 sales per a plenaris (Aules Magnes i Sala d’Actes) amb aforament d’entre 
80 i 472 persones, segons la ubicació i el conjunt d’infraestructures dels cinc campus 
universitaris; aules amb equipament informàtic (des de 25 fins a 247 persones), sales 
de reunions, laboratoris, despatxos, seminaris, etc., permeten adaptar-se de manera 
funcional i versàtil a les necessitats de cada congrés.

ALTRES INFRAESTRUCTURES AMB GRAN CAPACITAT 
A LA DEMARCACIÓ DE TARRAGONA

A més dels diferents espais de què disposa la URV, a la demarcació de Tarragona hi ha 
infraestructures especialitzades en la realització de Congressos de gran format, com ara:

• La Boella. Capacitat fins a 700 persones. http://www.laboella.com
• Palau de Fires i Congressos de Reus. Capacitat fins a 1.500 persones i 24.000 m2 de 

superfície. http://www.firareus.com/index.php
• Palau Firal i de Congressos de Tarragona. Capacitat fins a 1.145 persones i un recinte firal 

de 2.100 m2 útils. http://www.palaucongrestgna.com/cat/index.html
• Port Aventura Business & Events. Capacitat de 10 a 4.000 persones i una superfície de 

13.000 m2. http://www.portaventura-be.com
• Tarraco Arena Plaça. Capacitat fins a 10.000 persones. http://www.tap.cat/cat/ 
• Auditoris de: Salou, Tortosa, el Vendrell i Vila-seca. Capacitat fins a 670 persones

SERVEIS PÚBLICS

Els Convention Bureau de Tarragona i Costa Daurada i els Patronats de Turisme ofereixen els 
serveis específics per organitzar i acollir congressos a la demarcació de Tarragona i posen 
a l’abast dels promotors informació detallada de les empreses de serveis relacionats amb 
aquest tipus d’esdeveniments, com ara operadors professionals de congressos, hotels, càte-
ring, transport, publicitat, traductors, agències de viatges, etc.

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
• Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
• Patronat de Turisme de la Diputació de Tarragona. http://www.costadaurada.info

MAR MEDITERRANI

El territorio de Cataluña Sur ofrece una situación geográfica privilegiada y bien comunicada, con 
un patrimonio paisajístico y cultural extraordinario, y un amplio abanico de empresas e institucio-
nes que garantizan la calidad y prestación de los servicios necesarios para acoger y promover 
congresos internacionales de primer nivel.

De  la buena  red de comunicaciones, destaca el Aeropuerto de Reus,  la estación del AVE del 
Camp de Tarragona y el Puerto de Tarragona. Así mismo, el aeropuerto internacional de Barcelo-
na se encuentra situado a 45 minutos por carretera.

El conjunto de hoteles de la zona dispone de un total de 60.000 camas, de las cuales 14.000 
son adecuadas a los servicios que requiere el visitante de negocios MICE (Meetings, Incentives, 
Conferencing, Exhibitions).

Barcelona

CATALUNYA SUD / CATALUÑA SUR
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