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Who are we? Qui sommes-nous ? What do we do? Que faisons-nous ?

Conference management | Gestion de congrès
Fundació URV. Centre de Formació Permanent

Av. Onze de Setembre, 112 | 43203 Reus | 977 328 354
congressos@fundacio.urv.cat | http://www.fundacio.urv.cat/centre_de_formacio

We are the International Conference Centre of Southern Catalonia, a project promoted 
by Rovira i Virgili University and the Tarragona Provinical Council which aims to contri-
bute to the development of southern Catalonia as a knowledge region through the pro-
motion and organisation of national and international conferences related to scientific 
output and innovation within the framework of the Campus of International Excellence 
Southern Catalonia (CEICS www.ceics.eu).

Le Centre International de Congrès Catalogne Sud est un projet soutenu par l’Université 
Rovira i Virgili et la Députation de Tarragone dont l’objectif est de contribuer au déve-
loppement de la Catalogne Sud comme région de connaissances, en promouvant et 
organisant des congrès d’ordre national et international en rapport avec la production 
scientifique et l’innovation, dans le cadre du Campus de Excelencia Internacional Ca-
talunya Sur. (CEICS www.ceics.eu).
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Centre de Formació Permanent, Reus

Aula Magna, Tarragona Sala de Graus, Tarragona

 

We offer a comprehensive service for the organisation of conferences and 
seminars, especially directed at companies and institutions in the region 
of Tarragona related to research, teaching and knowledge transfer through 
Rovira i Virgili University (URV) and the Campus of International Excellence 
Southern Catalonia (CEICS).

Our services are designed to meet the needs of promoters and participants, providing 
everything from feasibility studies and event production to the publication of results. 

BUDGETING CONSULTING SERVICES AND FINANCIAL FEASIBILITY STUDIES 

• Preliminary financial analyses to determine the profitability of the conference
• Preparation of a work plan detailing estimated participants, the venue, meeting rooms and 

general areas, and the duration and dates of the conference 
• Design of the different stages and implementation of the work schedule
• Search by sector for private sector sponsors, public funding sources and other methods of
	 collaboration 
• Management of relations with the sponsor and the preparation of reports 
• Drafting of the budget proposal

OFFICE OF THE TECHNICAL SECRETARY FOR CONFERENCES
	

• Financial and administrative management
• Management and coordination of suppliers
• Formalisation of agreements and contracts
• Registration, records and certificates
• Logistics and operations
• Corporate image, promotion, publicity and dissemination of materials 
• Management of travel and accommodation
• Social programming and cultural visits
• Communications and attendee services 
• Handling of travel and accommodation requirements
• Document management: provision of a tool for receiving abstracts, communications, noti-

fications, presentations and posters
• Coordination and logistics of speeches and panel discussions, the poster display area and 

in-situ services for speakers, moderators and authors of open forum presentations
• Final programme 
• Direct support for the scientific committee

Nous proposons un service intégral d’organisation de congrès et de journées à thè-
mes pour les entreprises et institutions de la région de Tarragone en rapport avec la 
recherche, l’enseignement et le transfert de connaissances de l’Université Rovira i 
Virgili (URV) et du Campus de Excelencia Internacional Catalunya Sur (CEICS).

Nos services répondent à l’ensemble des exigences des promoteurs et participants, 
depuis l’analyse de la viabilité jusqu’à l’organisation de l’événement, en passant par la 
publication des résultats.  

ENCADREMENT BUDGÉTAIRE ET ÉTUDE DE VIABILITÉ ÉCONOMIQUE

• Analyse économique préliminaire pour évaluer la rentabilité du congrès
• Préparation du plan de travail, avec estimation du nombre de participants, lieu d’organisation, 

salles de réunion et espaces généraux, durée et dates du congrès
• Conception des différentes phases et organisation du calendrier de travail
• Recherche sectorielle de sponsors privés, de sources de financement public et d’autres 

formules de collaboration
• Gestion des relations avec le sponsor et rédaction des mémoires justificatifs
• Élaboration de la proposition de budget

SECRÉTARIAT TECHNIQUE DU CONGRÈS
	

• Gestion économique et administrative
• Gestion et coordination de fournisseurs
• Formalisation de conventions, accords et contrats
• Inscriptions, enregistrement et certificats
• Logistique et aspect opérationnel
• Image corporative, promotion et diffusion
• Gestion des déplacements et de l’hébergement
• Programme social et visites culturelles
• Communication et attention aux participants
• Gestion technique des équipements audiovisuels
• Gestion documentaire : mise à disposition d’un outil spécifique pour la réception de résu-

més, communications, exposés et affiches
• Coordination et logistique des séances orales, de la zone d’exposition d’affiches et atten-

tion sur place des intervenants, modérateurs et auteurs de communications libres
• Programme final
• Aide directe au comité scientifique

Who are we? | Qui sommes-nous ?
What do we do?  

Que faisons-nous ?



Facilities, 
Équipements,

infrastructure 
and services
infraestructuras

y servicios

Where are we? Où sommes-nous ?Facilities, infrastructure and services
Équipements, infrastructures et services

ÉQUIPEMENTS ET INFRASTRUCTURES DE L’URV 

L’URV possède de grandes infrastructures avec des équipements technologiques et 
multimédias actualisés en permanence, un service de vidéoconférence, de traduction, 
avec Wi-Fi, lecture et enregistrement, des zones d’exposition, des bibliothèques, des 
zones vertes et des espaces en plein air, avec parking.

L’université possède en tout 17 salles pour la tenue de grandes séances (auditoriums et salles 
de réunions) pouvant accueillir entre 80 et 472 personnes en fonction de l’emplacement et de 
l’ensemble des infrastructures des cinq campus universitaires : salles informatiques (pouvant 
accueillir de 25 à 247 personnes), salles de réunion, laboratoires, bureaux pour séminaires, etc. 
L’ensemble s’adapte de manière fonctionnelle et flexible aux besoins de n’importe quel congrès.

 
AUTRES INFRASTRUCTURES DE GRANDE CAPACITÉ D’ACCUEIL 
DANS LA RÉGION DE TARRAGONE

En plus des différents équipements de l’URV, la région de Tarragone possède d’autres infras-
tructures spécialisées pour la tenue de grands congrès :

• La Boella. Jusqu’à 700 personnes. http://www.laboella.com.
• Palais des Congrès de Reus. Jusqu’à 1 500 personnes et surface de 24 000 m2. http://

www.firareus.com/index.php.
• Palais des Congrès de Tarragone. Jusqu’à 1 145 personnes et surface d’exposition utile 

de 2 100 m2. http://www.palaucongrestgna.com/cat/index.html.
• PortAventura Business & Events. De 10 à 4 000 personnes, pour une surface de 13 000 

m2. http://www.portaventura-be.com.
• Arènes de Tarragone. Jusqu’à 10 000 personnes. http://www.tap.cat/cat/.
• Auditoriums de : Salou, Tortosa, el Vendrell et Vila-seca. Jusqu’à 670 personnes.

SERVICES PUBLICS

Les Convention Bureaux de Tarragone et de la Costa Daurada, et les Patronats de Tourisme propo-
sent des services spécifiques pour l’organisation et l’accueil de congrès dans la région de Tarragone, 
et ils mettent à disposition des organisateurs toute l’information utile sur les entreprises de services 
nécessaires à ce type d’événements : opérateurs professionnels de congrès, hôtels, entreprises de 
catering, transporteurs, agences de publicité, de traduction, de voyages, etc.

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
•	Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
•	Patronat de Tourisme de la Députation de Tarragone. http://www.costadaurada.info
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The region of southern Catalonia offerseasily accessible, central location. It boasts an extraordi-
nary landscape and cultural heritage, as well as a wide range of companies and institutions that 
guarantee the provision of world-class services to accommodate and promote leading interna-
tional conferences. 

In terms of getting here, the area offers a wealth of travel options, including the Reus Airport, 
the Camp de Tarragona high-speed train station, and the Port of Tarragona. And the Barcelona 
International Airport is only 45 minutes away by motorway. 

The area also has plenty of accommodation options: the hotels in the area offer a total of 60,000 
beds, of which 14,000 provide business MICE (meetings, incentives, conferencing and exhibi-
tions) services. 

Where are we? | Où sommes-nous ?
URV FACILITIES AND INFRASTRUCTURE  

The URV has excellent infrastructure featuring the latest multimedia equipment, 
including video conferencing and interpreting services, Wi-Fi, recording and 
reproduction, exhibition areas, libraries, gardens and outdoor spaces, and 
parking.

This includes a total of 17 conference rooms (university auditoriums and meeting 
rooms) with capacities ranging from 80 to 472 people, depending on the location, and 
the entire infrastructure of the five campuses: classrooms with computer equipment (for 
25 to 247 people), meeting rooms, laboratories, offices, etc., which provide flexibility in 
meeting the functional needs of any conference.

OTHER HIGH-CAPACITY INFRASTRUCTURE 
IN THE PROVINCE OF TARRAGONA:

In addition to the different facilities available at the URV, the Tarragona area has specialised 
infrastructure for large conferences, such as:

• La Boella. Capacity for up to 700 people. http://www.laboella.com.
• Reus Trade Fair and Conference Centre. Capacity for up to 1,500 people, 24,000 m2 

surface area. http://www.firareus.com/index.php.
• Tarragona Trade Fair and Conference Centre. Capacity for up to 1,145 people, 2,100 m2 

fairground.
• PortAventura Business & Events. Capacity from 10 to 4,000 people, 13,000 m2.  
	 http://www.portaventura-be.com.
• Tarraco Arena Plaça. Capacity for up to 10,000 people. http://www.tap.cat/cat/.
• Auditoriums in Salou, Tortosa, el Vendrell and Vila-seca. Capacity for up to 670 people.

PUBLIC SERVICES

The Tarragona and Costa Daurada Convention Bureaus and Tourist Boards offer specific 
services for organising and hosting conferences in the province of Tarragona. They can 
provide promoters with detailed information on services for events, such as professional 
conference operators, hotels, catering, transport, advertising, translators and interpreters, 
travel agencies, etc. 

• Tarragona Convention Bureau. http://www.tarragonacb.cat/inici
•	Costa Daurada Convention Bureau. http://www.costadauradaevents.com/
•	Province of Tarragona Tourism Board. http://www.costadaurada.info

Le territoire de la Catalogne Sud offre une situation géographique privilégiée : elle est bien des-
servie, avec un extraordinaire patrimoine culturel, de superbes paysages et la présence de nom-
breuses entreprises et institutions garantissant la qualité et la prestation des services nécessaires 
pour accueillir et promouvoir des congrès internationaux de premier ordre.
 
Parmi un réseau de communications bien développé figurent l’aéroport de Reus, la gare TGV du 
Camp de Tarragona et le port de Tarragone. De plus, l’aéroport international de Barcelone ne se 
trouve qu’à 45 minutes par la route.
 
Pour ce qui est de la capacité d’hébergement, les hôtels de la région disposent en tout de 60 
000 lits dont 14 000 adaptés aux services demandés par les visiteurs d’activités MICE (meetings, 
incentives, conferencing, exhibitions).

Tortosa

Reus                         

Vila-seca                 
Tarragona                         

El Vendrell                         

MAR MEDITERRANI

Barcelona

SOUTHERN CATALONIA | CATALOGNE SUD
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of Tarragona related to research, teaching and knowledge transfer through 
Rovira i Virgili University (URV) and the Campus of International Excellence 
Southern Catalonia (CEICS).

Our services are designed to meet the needs of promoters and participants, providing 
everything from feasibility studies and event production to the publication of results. 

BUDGETING CONSULTING SERVICES AND FINANCIAL FEASIBILITY STUDIES 

• Preliminary financial analyses to determine the profitability of the conference
• Preparation of a work plan detailing estimated participants, the venue, meeting rooms and 

general areas, and the duration and dates of the conference 
• Design of the different stages and implementation of the work schedule
• Search by sector for private sector sponsors, public funding sources and other methods of
	 collaboration 
• Management of relations with the sponsor and the preparation of reports 
• Drafting of the budget proposal
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• Financial and administrative management
• Management and coordination of suppliers
• Formalisation of agreements and contracts
• Registration, records and certificates
• Logistics and operations
• Corporate image, promotion, publicity and dissemination of materials 
• Management of travel and accommodation
• Social programming and cultural visits
• Communications and attendee services 
• Handling of travel and accommodation requirements
• Document management: provision of a tool for receiving abstracts, communications, noti-

fications, presentations and posters
• Coordination and logistics of speeches and panel discussions, the poster display area and 

in-situ services for speakers, moderators and authors of open forum presentations
• Final programme 
• Direct support for the scientific committee

Nous proposons un service intégral d’organisation de congrès et de journées à thè-
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• Élaboration de la proposition de budget
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• Gestion économique et administrative
• Gestion et coordination de fournisseurs
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• Inscriptions, enregistrement et certificats
• Logistique et aspect opérationnel
• Image corporative, promotion et diffusion
• Gestion des déplacements et de l’hébergement
• Programme social et visites culturelles
• Communication et attention aux participants
• Gestion technique des équipements audiovisuels
• Gestion documentaire : mise à disposition d’un outil spécifique pour la réception de résu-

més, communications, exposés et affiches
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multimédias actualisés en permanence, un service de vidéoconférence, de traduction, 
avec Wi-Fi, lecture et enregistrement, des zones d’exposition, des bibliothèques, des 
zones vertes et des espaces en plein air, avec parking.

L’université possède en tout 17 salles pour la tenue de grandes séances (auditoriums et salles 
de réunions) pouvant accueillir entre 80 et 472 personnes en fonction de l’emplacement et de 
l’ensemble des infrastructures des cinq campus universitaires : salles informatiques (pouvant 
accueillir de 25 à 247 personnes), salles de réunion, laboratoires, bureaux pour séminaires, etc. 
L’ensemble s’adapte de manière fonctionnelle et flexible aux besoins de n’importe quel congrès.
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En plus des différents équipements de l’URV, la région de Tarragone possède d’autres infras-
tructures spécialisées pour la tenue de grands congrès :
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Les Convention Bureaux de Tarragone et de la Costa Daurada, et les Patronats de Tourisme propo-
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